
[bookmark: _GoBack]霞山区城综局行政执法全过程音像记录事项清单
	序 号
	执法类别
	执法项目
	记录事项
	记录场所
	执法时限要求
	记录载体
	记录人
	开始记
录时间
	记录过程
	结束记
录时间
	执法记
录方式
	备注

	1
	行政许可
	所有许可事项
	受理、审查、 现场核查全 过程
	核查现场 或办公场
所
	适时
	照相机、录 像机或视频 监控
	执法人员
	程序启动前
	受理申请时一次性告知补正、根 据需要开展实地核查的过程
	程序结束后
	可以同时进 行音像记录
	

	2
	行政检查
	现场检查
	检查现场表 明身份、出 示执法证件、实地检 查和调取证 据全过程
	执法现场
	适时
	执法记录仪 或照相机、
录像机
	执法人员
	检查开始前
	对被检查企业或项目进行检查、 询问、核实、记录
	检查结束后
	可以同时进 行音像记录
	

	3
	行政处罚
	调查取证
	现场调查取 证全过程
	调查取证 场所
	适时
	执法记录仪 或照相机
	执法人员
	现场取证开 始前
	案件调查人员为查明案情，依法 对违法事实的现场或场所、物品 等进行检查和勘验，并记录检查 勘验情况的过程
	现场取证结 束后
	可以同时进 行音像记录
	

	4
	行政处罚
	询问笔录
	询问笔录全 过程
	询问室或 办公室
	适时
	执法记录仪 或照相机、
录像机
	执法人员
	询问开始前
	案件调查人员对进入询问场所、 表明身份、出示执法证件、说明 询问事项及当事人的权利、询问 过程进行全过程记录
	询问结束后
	可以同时进 行音像记录
	

	5
	行政处罚
	陈述、申 辩
	陈述、申辩 全过程
	陈述、申 辩场所
	适时
	执法记录仪 或录像机
	执法人员
	陈述、申辩 开始前
	记录当事人陈述申辩全过程
	陈述申辩结 束后
	可以同时进 行音像记录
	




	序 号
	执法类别
	执法项目
	记录事项
	记录场所
	执法时限要求
	记录载体
	记录人
	开始记
录时间
	记录过程
	结束记
录时间
	执法记
录方式
	备注

	7
	行政处罚
	先行登记 保存证据
	先行登记保 存证据全过 程
	执法现场
	适时
	执法记录仪 或照相机
	执法人员
	先行登记保 存证据开始 前
	执法人员在证据可能灭失或以后 难以取得的情况下，依法釆取先 行登记保存证据措施的过程
	先行登记保 存证据结束 后
	应当同时进 行音像记录
	

	8
	行政处罚
	举行听证
	听证全过程
	听证现场
	适时
	执法记录仪
或录像机
	执法人员
	听证开始前
	执法人员依法记录听证全过程
	听证结束后
	应当同时进 行音像记录
	

	9
	行政处罚
	集体讨论
	集体讨论 全过程
	集体讨论 现场
	适时
	执法记录仪 或录像机
	执法人员
	集体讨论开 始前
	执法人员依法记录集体讨论全过 程
	讨论结束后
	可以同时进 行音像记录
	

	10
	行政处罚
	对责令改 正情况的 现场核查
	现场核查全 过程
	核查现场
	适时
	执法记录仪
	执法人员
	现场核查前
	对改正的情况进行全过程记录
	核查结束后
	应当同时进 行音像记录
	

	11
	行政处 罚行政 检查
	当事人不 配合调查
	当事人不配 合调查的过 程
	执法现场
	适时
	执法记录仪
	执法人员
	适时
	对进入调查取证场所、表明身份、 出示执法证件、当事人拒绝接受检查的全过程记录
	调查结束后
	应当同时进 行音像记录
	

	12
	行政处罚行政检查
	文书送达
	文书送达全 过程
	送达场所
	适时
	执法记录仪 或照相机、录像机
	执法人员
	文书送达开 始
	执法人员依法送达文书的全过程
	文书送达结 束后
	可以同时进 行音像记录
	留置 送达 应当 进行 音像 记



