	序号
	审查内容
	审查要求
	审查方法
	裁量基准

	1
	正式审批公函范本
	符合法定形式、准确性
	材料审查
	部门统计调查项目，必须有以部门名义发出的申报审批或备案的函件。

	2
	地方（部门）统计调查审批备案申请表
	符合法定形式
	材料审查
	（1）每项内容填写清晰、准确；
（2）加盖公章；
（3）“制表部门综合意见”和“指标（单）位领导签名”必须签名确认。

	3
	调查制度范本
	符合法定形式
	材料审查
	（1）调查方案包括调查目的、范围、方法、表式和资料使用、公布对象；
（2）调查制度包括总说明、报表目录、基层表式、综合表式、统计标准和分类目录、指标解释等。3.调查方案或调查制度同时应明确表述调查频率、填报要求、报送渠道、时间要求等。

	4
	地方和部门统计调查制度申请相关文件
	与原件一致。
	材料审查
	（1）校验原件；
（2）新建立该调查项目的相关材料、重大调查项目的研究论证材料及试点报告等。
（3）委托其他机构实施统计调查的，还需有加盖申请人公章的授权委托书。


受理审核量化表

